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Name, Vorname Geb.-Datum 

Anschrift 

Leistungen nach den Bestimmungen des Sozialgesetzbuches Zwölftes Buch (SGB XII) 

Der Sozialhilfeantrag ist vollständig auszufüllen und die Angaben im Sozialhilfeantrag sind durch vollständige 
Nachweise zu den persönlichen und wirtschaftlichen Verhältnissen sämtlicher mit im Haushalt des 
Antragstellers lebenden Personen zu belegen. 

fehlende Unterlagen/einzureichende Unterlagen 

Allgemeine Unterlagen 

Sozialhilfeantrag 
gültiger Personalausweis/bei ausländischen Staatsangehörigen Reisepass mit gültigem Aufenthaltstitel (Kopie) 
Chipkarte Krankenkasse (Kopie) 
Schwerbehindertenausweis (Kopie) 
Feststellungsbescheid Schwerbehinderung 
Betreuerausweis bzw. Vollmacht 
Beschluss Amtsgericht 
Steuer-ID 

Einkommen/Einnahmen (anzugeben sind sowohl inländische als auch ausländische Einkommen/Einnahmen) 

Arbeitsverdienst (Verdienstbescheinigungen der vergangenen 3 Monate) und Arbeitsvertrag 
Werkstattverdienst (Verdienstbescheinigungen für den Zeitraum von       bis         ) 
Rente/Pension (Erstbescheid) 
Rente/Pension (aktueller Bescheid) 
ausländische Renten/Pensionen (Bescheid o. ä.) 
Riesterrente (Vertrag, Police, Rückkaufswert) 
private Rente (Vertrag/Police) 
Berufsunfähigkeitsrente (Vertrag/Police) 
Grundrentenbescheid 
Krankengeld(bescheid) 
Unterhalt/Unterhaltsvorschuss nach UVG 
Kindergeld/Kindergeldzuschlag (Bescheid, Überweisungsträger) 
Hilfen zur Erziehung nach SGB VIII (Bescheid) 
Elterngeld (Bescheid) 
Arbeitslosengeld/Unterhaltsgeld/Altersübergangsgeld (Bescheid Agentur für Arbeit) 
Grundsicherung für Arbeitssuchende nach SGB II (Bescheid Jobcenter oder Agentur für Arbeit) 
Wohngeld/Lastenzuschuss (Bescheid) 
Mutterschaftsgeld (Bescheinigung der Krankenkasse, Bescheinigung des Arbeitgebers) 
Zinseinnahmen (Bescheinigung der Bank etc.) 
Einkünfte aus Vermietung und Verpachtung 

Selbstständige (einzureichen sind sowohl Unterlagen zu inländischen als auch zu ausländischen Tätigkeiten) 

letzte Einkommenssteuererklärung mit sämtlichen Anlagen 
letzte Bilanz mit Gewinn- und Verlustrechnung 
letzte endgültige Einnahmen-Überschussrechnung 
letzten erteilten Einkommenssteuerbescheid 
Anlageverzeichnis bzw. Abschreibungsliste 
vorläufige Gewinnermittlung 
Aufgliederung der jeweiligen Posten der vorläufigen Gewinnermittlung nach Konten 
Gewerbeanmeldung 
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Aufstellung Bankverbindungen sowie Kontoauszüge 
Aufstellung und Nachweis über geleistete Einkommenssteuer, geleisteten Solidaritätszuschlag und geleistete 
Kirchensteuer sowie Steuererstattungen 

Vermögensverhältnisse (anzugeben sind sowohl inländische als auch ausländische Vermögenswerte) 

Sparguthaben (Sparbücher lückenlos der letzten 10 Jahre) 
Girokonto (Kontoauszüge der vergangenen 3 Monate) 
Bausparvertrag/Lebensversicherungen (letzte Kontoauszüge/Policen) 
Forderungen (Verträge) 
Haus- und Grundbesitz (Grundbuchauszug, Kaufvertrag, Einheitswertbescheinigung des Finanzamtes) 
Auto/Kfz-Schein 
sonstige Vermögenswerte (z. B. Bargeld, Wertpapiere, Antiquitäten, Gemälde, Edelmetalle) 

Verbindlichkeiten/Belastungen 

Miete/Mietvertrag, letztes Mieterhöhungsschreiben, Untermietbescheinigung bei Untermietverträgen) 
Vermieterbescheinigung 
Nachweis der Mietzahlung der letzten 3 Monate 
Krankenkasse (Bescheinigung der Krankenkasse, bei privater Krankenversicherung – Versicherungspolice) 
Hausrat-/Privathaftpflichtversicherung (Versicherungspolice, aktuelle Beitragsabrechnung) 
Sterbegeldversicherung (Versicherungspolice, letzte Beitragsabrechnung) 
Berufsverbände/Gewerkschaft (Beitragsabrechnung)  
Kredite/sonstige Schulden (Vertrag, Bescheinigung über die Höhe der mtl. Rückzahlungsverpflichtung) 
Fahrtkosten zur Arbeitsstätte (Entfernung Wohnung - Arbeitsstätte, wie wird der Weg zurückgelegt) 
Kraftfahrzeugsteuer/-versicherung (Steuerbescheid, Beitragsabrechnung der Versicherung) 
Hauslasten (Grundsteuer, Abwasser, Wasser, Schornsteinfeger, Gebäudeversicherung, Kredite-/Darlehenszinsen) 
Nachweis der Pflicht zur finanziellen Kostenbeteiligung an den Unterkunftskosten 
Abfallgebührenbescheid für Jahr    
Betriebskostenabrechnung für Abrechnungszeitraum    

Sonstiges 

Geburtsurkunde/Vaterschaftsanerkennung 
Scheidungsurteil/Nachweis über dauerndes Getrenntleben 
freiwillige Weiterversicherung bei der Krankenkasse, von der zuletzt der Krankenversicherungsschutz sichergestellt 
wurde  
WICHTIGER HINWEIS! Für die Beantragung einer freiwilligen Mitgliedschaft bei der Krankenkasse bestehen 
Ausschlussfristen nach der RVO. Der Antrag ist daher unverzüglich zu stellen, anderenfalls besteht bei zu 
vertretendem Fristversäumnis grundsätzlich ein Rückforderungsanspruch des Fachdienstes Soziales. 
Schulbescheinigung 
Einstellungsbescheid BAföG/sonstige Ausbildungsförderung 
Betreuungsgutachten 
Pflegegutachten 
ärztliche Bescheinigungen 
Bescheid der Pflegekasse über die Feststellung eines Pflegegrades 

Hinweis: Alle zutreffenden Unterlagen sind einzureichen! 
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